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Yth. Ketua Organisasi Kemahasiswaan
Fakultas Geografi Universitas Gadjah Mada

Sehubungan dengan banyaknya permohonan penerbitan sertifikat yang ditandatangani oleh
Pimpinan Fakultas Geografi UGM, dengan ini kami sampaikan informasi terkait prosedur serta
persyaratan pengajuan sertifikat kegiatan ke Fakultas sebagai berikut :
1. Kegiatan yang dilaksanakan mendapatkan izin dari Fakultas Geografi UGM.
2. Surat permohonan penerbitan sertifikat dikirimkan ke email Dekan Fakultas Geografi UGM

(dekan.geografi@ugm.ac.id).
3. Surat permohonan ditandatangani oleh ketua organisasi kemahasiswaan atau ketua panitia

kegiatan kemahasiswaan dalam format PDF, dilampiri dengan :
a. Daftar penerima sertifikat yang memuat data nama penerima dan kapasitas dalam

kepengurusan atau kepanitiaan kegiatan kemahasiswaan.
b. Data pendukung bukti terpilihnya pengurus organisasi kemahasiswaan (dapat berupa

berita acara atau surat keputusan ketua organisasi kemahasiswaan) atau keikutsertaan
panitia dan/atau peserta kegiatan kemahasiswaan (dapat berupa daftar hadir).

4. Sertifikat dapat diterbitkan setelah kegiatan berlangsung.
5. Fakultas hanya melayani dan menerbitkan sertifikat elektronik, jika pengurus atau panitia

menghendaki, sertifikat elektronik dapat dicetak secara mandiri oleh pengurus/panitia.
6. Fakultas memiliki wewenang untuk menyetujui maupun menolak permohonan, berdasarkan

pertimbangan tertentu. Pemberitahuan akan dikirimkan berupa pesan ke narahubung yang
tertera pada surat permohonan.

7. Informasi di atas juga dapat diakses melalui tautan http://ugm.id/sertifikatFGE.

Atas perhatiannya, kami ucapkan terima kasih.

Wakil Dekan Bidang Pendidikan,
Pengajaran, dan Kemahasiswaan,
ditandatangani secara elektronik
Muhammad Kamal, S.Si., M.GIS., Ph.D.
NIP 197905092005011016

Tembusan :
1. Ketua Program Studi Sarjana
2. Dosen Pembimbing Organisasi Kemahasiswaan
3. Kepala Unit Pengembangan dan Peningkatan Prestasi Mahasiswa
4. Kepala Seksi Akademik dan Kemahasiswaan
Fakultas Geografi UGM

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.
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